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OBJET:  Précision sur certains points concernant  les modèl es types 

de Convention (arrêté n°8021 du 07 avril 2008) 
 
Les modèles type de convention pour les prestations de montant inférieur aux seuils 
de passation de marchés viennent d’être publiés par l’entremise de l’arrêté n°8021 
du 07 avril 2008 modifiant et remplaçant l’arrêté n°6562/2007/MFB du 03 mai 2007. 
La diffusion de ces documents au niveau des responsables concernés a été assurée 
par l’Autorité de Régulation des Marchés publics, à charge pour ceux-ci d’en assurer 
une large diffusion au niveau des autres acteurs placés sous leur autorité.  La 
rédaction des documents a été faite de façon à ce qu’ils soient à la fois accessibles, 
donc facilement compréhensibles pour tous les utilisateurs, et d’utilisation plus aisée. 
Toutefois, malgré ces efforts de simplification, certains points méritent d’être 
explicités et clarifiés davantage afin d’assurer la fluidité des procédures et d’assister 
chaque intervenant dans sa démarche. 
 
1-Visa du contrôle financier sur l’acte d’engagemen t 
 
Tout achat public engage les finances de l’Etat, il est donc  tout à fait logique que 
chaque dépense relative à la commande publique, sans aucune considération de 
seuils, soit soumise au contrôle de crédits et de régularité du Contrôle Financier. 
Ainsi, les dossiers de convention obéissent aux mêmes règles que les dossiers de 
marchés en matière de contrôle de dépenses. Il est alors ordonné à chaque 
Personne Responsable des Marchés Publics et/ou chaque Ordonnateur secondaire 
de soumettre tout projet de convention au visa du contrôle financier de son 
rattachement, lequel visa, s’il est accordé, suit les mêmes formes et procédures que 
celles applicables aux  marchés. Plus concrètement, pour qu’une convention soit 
valable, le visa accompagné de la signature  du contrôleur financier apposé sur l’acte 
d’engagement original signé préalablement par le titulaire est obligatoire.  Pour la 
compréhension du texte, un modèle d’acte d’engagement (pour chaque type de 
convention) est joint en annexes. 
 
2- Formulaires utilisés  
 
Dans un souci d’allègement, l’arrêté n°8021 du 07 a vril 2008 n’a pas reproduit tous 
les formulaires usités dans le processus de la commande publique, mais s’il en est 
besoin, on peut recourir aux formulaires utilisés pour les marchés qui sont, faut-il le 
préciser, applicables mutatis mutandis à l’achat passé par voie de Convention.  



 
3-Présentation et remise des offres  
 
La bonne pratique veut que les pièces énumérées dans les  articles 6.4 et 11 du 
règlement de la consultation de prix pour les fournitures et pour les travaux sont 
fournies en même temps sous  un même pli. 
Sont alors déclarées non conformes les offres ne comportant pas l’une des pièces 
suivantes: 

-acte d’engagement dûment complété et signé par le candidat ; 
-garantie de soumission, si elle est requise ; 
-spécifications techniques ; 
-bordereau de prix.  

 
En revanche en cas d’omission, les pièces suivantes peuvent être ultérieurement 
exigées au candidat ayant présenté l’offre la moins disante ou évaluée la moins 
disante: 

-Photocopie certifiée conforme à l’original de la carte professionnelle de 
l’année en cours ; 

-Photocopie certifiée conforme à l’original de la carte statistique ; 
-Etat 211 bis de l’année en cours, certifié et daté de moins de trois mois ; 
-Attestation d’immatriculation fiscale (NIF) ; 
-Autorisation du fabricant  
-Structure et organisation du service après-vente (SAV) 
-ou toutes autres pièces jugées utiles > 
 
Ainsi, la rédaction des articles 11 du règlement de la consultation de prix pour 

les fournitures et pour les travaux peut être adaptée dans ce sens par les autorités 
contractantes. 

 
J’attache du prix au strict respect des dispositions de la présente Instruction. 
 
 

Antananarivo, le 30  mai 2008 
 

LE MINISTRE DES FINANCES ET DU BUDGET, 
 
 
 
 
 

 
Haja Nirina RAZAFINJATOVO 



Annexe 1 : 
 

CONVENTION DE FOURNITURES 
     N° 

 

AUTORITE CONTRACTANTE : 

<indiquer la dénomination complète > 

 

 
ACTE D’ENGAGEMENT    

  

Acheteur : 
                     « Indiquer la dénomination complète, l’adresse de l’autorité contractante» 
 
Personne Responsable des Marchés Publics ou l’Ordonnateur Secondaire : < Insérer le nom, adresse 
professionnelle de la PRMP ou l’Ordonnateur secondaire > 
 
Comptable public assignataire des paiements : 
 
 
Objet de la convention : <Insérer objet de marché ou le numéro et l’objet du lot compris   dans le projet > 
 
 
Contractant :  
 
  (Insérer nom et Prénom, qualité et adresse professionnelle du contractant) 
 
 

Agissant pour le nom et le compte de : (Intitulé et adresse de la société) 

Après avoir accepté l’annexe technique et produit les documents requis ; 

 

M’engage à exécuter les prestations objets de la présente convention aux prix <unitaires> ou <forfaitaires> et 
ferme indiqués en annexe <n°..> de l’acte d’engagement (bordereau de prix). 

 

Le délai de livraison est fixé à  <préciser le délai de livraison>, à compter de la date de notification de l’Ordre 
de Service de commencer les prestations, sans toutefois dépasser <insérer le nombre de jours> jours 

 

La réception de fournitures objet du marché doit intervenir le <date de fin de marché prévue> au plus tard 

Les fournitures, objet du présent marché, seront rémunérées, par application des prix unitaires qui résultent du 
bordereau des prix unitaires et du détail quantitatif et estimatif figurant en Annexe <N° de l’annexe> au présent 
acte d’engagement aux quantités réellement exécutées. 

 Le montant du marché est estimé à : 

- Montant hors taxes : (en chiffres et en lettres) 

- TVA (…%)       : (en chiffres et en lettres) 

- Soit un montant total TTC : (en chiffres et en lettres) 

 

 



<Soit>  

Les fournitures, objet du présent marché, seront rémunérées globalement par application du prix forfaitaire  
résultant du détail quantitatif et estimatif figurant en Annexe <N° de l’annexe> selon le découpage en centième des 
fournitures et, le cas échéant, des services connexes exécutés. 
 
Le montant du marché est fixé à : 

- Montant hors taxes : (en chiffres et en lettres) 

- TVA (…%)       : (en chiffres et en lettres) 

- Soit un montant total TTC : (en chiffres et en lettres) 

 

Le paiement est à effectuer au compte suivant : 

- du compte ouvert au nom de : (……….) 

- sous le numéro : ……………….. 

- code banque : …………. Code guichet : ………. Clé : …. 

 

 - à …………………………………… 

 

Fait à :  

Date, signature et cachet commercial : 

 

 Visa du contrôle Financier 

 

 

 

 

 

 

 

Est accepté la présente offre pour valoir acte 
d’engagement : 

 La Personne Responsable des Marchés Publics 

ou 
L’Ordonnateur secondaire 

 

A (lieu, date)………………………….. 

 
 
 

<Nom et prénom > 
 

 
Reçu notification du marché le :  
 



Annexe 2 : 
 

CONVENTION DE TRAVAUX 
     N° 

 

AUTORITE CONTRACTANTE : 

<indiquer la dénomination complète > 

 

 
ACTE D’ENGAGEMENT   

  

Maître de l’ouvrage : 
                     « Indiquer la dénomination complète, l’adresse de l’autorité contractante» 
 
Personne Responsable des Marchés Publics ou l’Ordonnateur Secondaire : < Insérer le nom, adresse 
professionnelle de la PRMP ou l’Ordonnateur secondaire > 
 
Comptable public assignataire des paiements : 
 
 
Objet du marché : <Insérer objet de marché ou le numéro et l’objet du lot compris   dans le projet > 
 
 
Contractant :  
 
  (Insérer nom et Prénom, qualité et adresse professionnelle du contractant) 
 
 

Agissant pour le nom et le compte de : (Intitulé et adresse de la société) 

Après avoir accepté l’annexe technique et produit les documents requis ; 

 

M’engage à exécuter les prestations objets du présent marché aux prix <unitaires> ou <forfaitaires> et ferme 
indiqués en annexe <n°..> de l’acte d’engagement (bordereau de prix). 

 

Le délai d’exécution est fixé à  <insérer délai> à compter de la date de notification de l’ordre de commencer les 
travaux. 

<soit> 

Le délai d’exécution est fixé à  <insérer délai> à compter du lendemain de la date de notification de l’ordre de 
commencer les travaux.. 

 

La réception de l’ouvrage objet du marché doit intervenir le <date de fin de marché prévue> au plus tard 

Les travaux, objet du présent marché, seront rémunérés, par application des prix unitaires qui résultent du 
bordereau des prix unitaires et du détail quantitatif et estimatif figurant en Annexe <N° de l’annexe> au présent 
acte d’engagement aux quantités réellement exécutées. 

 Le montant du marché est estimé à : 

- Montant hors taxes : (en chiffres et en lettres) 

- TVA (…%)       : (en chiffres et en lettres) 

- Soit un montant total TTC : (en chiffres et en lettres) 



<Soit>  

Les travaux, objet du présent marché, seront rémunérés par application du prix forfaitaire  résultant du détail 
quantitatif et estimatif figurant en Annexe <N° de l’annexe> selon le découpage en centième par corps d’état des 
travaux terminés. 
 
Le montant du marché est fixé à : 

- Montant hors taxes : (en chiffres et en lettres) 

- TVA (…%)       : (en chiffres et en lettres) 

- Soit un montant total TTC : (en chiffres et en lettres) 

 

Le paiement est à effectuer au compte suivant : 

- du compte ouvert au nom de : (……….) 

- sous le numéro : ……………….. 

- code banque : …………. Code guichet : ………. Clé : …. 

- à …………………………………… 

 

Fait à :  

Date, signature et cachet commercial : 

 

 Visa du contrôle Financier 

 

 

 

 

 

 

 

Est accepté la présente offre pour valoir acte 
d’engagement : 

 La Personne Responsable des Marchés Publics 

ou 
L’Ordonnateur secondaire 

 

A (lieu, date)………………………….. 

 
 
 

<Nom et prénom > 
 

 

 
Reçu notification du marché le :  

 



Annexe 3 : 
 

CONVENTION DE PRESTATIONS INTELLECTUELLES : 
     N°< insérer numéro et objet du lot compris dans le marché> 

 

AUTORITE CONTRACTANTE : 

<indiquer la dénomination complète > 

 

 
ACTE D’ENGAGEMENT  

  

Client: 
                     « Indiquer la dénomination complète, l’adresse de l’autorité contractante» 
 
Personne Responsable des Marchés Publics ou l’Ordonnateur Secondaire : < Insérer le nom, adresse 
professionnelle de la PRMP ou l’Ordonnateur secondaire > 
 
Comptable public assignataire des paiements : 
 
 
Objet de la convention : <Insérer objet de marché ou le numéro et l’objet du lot compris   dans le projet > 
 
 
Contractant :  
 
  (Insérer nom et Prénom, qualité et adresse professionnelle du contractant) 
 
 

Agissant pour le nom et le compte de : (Intitulé et adresse de la société) 

Après avoir accepté l’annexe technique et produit les documents requis ; 

 

M’engage à exécuter les prestations objets de la présente convention aux prix <forfaitaires> ou <sur la base 
d’une rémunération au temps passé>  et ferme indiqués en annexe <n°..> de l’acte d’engagement 
(rémunération globale et ventilation par étape ou ventilation de la rémunération au temps passé). 

 

Le délai de réalisation des Prest ations est fixé à  <préciser le délai de réalisation>, à compter de la date de 
notification de l’Ordre de Service de commencer les prestations, sans toutefois dépasser <insérer le nombre de 
jours> jours 

 

La réception des résultats des Prestations objet du marché doit intervenir le <date de fin de marché prévue> au 
plus tard. 

Les prestations, objet de la présente convention, sont rémunérées, par application des taux mentionnés 
dans la ventilation de la rémunération au temps passé figurant en Annexe <N° de l’annexe> au présent acte 
d’engagement, aux temps requis par l’exécution du marché. 

 Le montant total estimé du marché est de: 

- Montant hors taxes : (en chiffres et en lettres) 

- TVA (…%)       : (en chiffres et en lettres) 

- Soit un montant total TTC : (en chiffres et en lettres) 



 

 

 

<Soit>  

Les prestations, objet de la présente convention, sont rémunérées par application du prix global forfaitaire  résultant 
de l’état récapitulatif  figurant en Annexe <N° de l’annexe> au présent acte d’engagement. 
 
Le montant global de la proposition est fixé à : 

- Montant hors taxes : (en chiffres et en lettres) 

- TVA (…%)       : (en chiffres et en lettres) 

- Soit un montant total TTC : (en chiffres et en lettres) 

 

Le paiement est à effectuer au compte suivant : 

- du compte ouvert au nom de : (……….) 

- sous le numéro : ……………….. 

- code banque : …………. Code guichet : ………. Clé : …. 

 

 - à …………………………………… 

 

Fait à :  

Date, signature et cachet commercial : 

 

 

Fait à :  

Date, signature et cachet commercial : 

 

 Visa du contrôle Financier 

 

 

 

 

 

 

 

Est accepté la présente offre pour valoir acte 
d’engagement : 

 La Personne Responsable des Marchés Publics 

ou 
L’Ordonnateur secondaire 

 

A (lieu, date)………………………….. 

 
 
 

<Nom et prénom > 
 

 
 
Reçu notification du marché le :  



 
 


